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Zatacznik 1. Przyktadowy list intencyjny dotyczacy ustugi uzgodnionych procedur

Zatacznik 2. Przyktadowy raport z faktycznych ustalen dotyczacych zobowigzan

Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych (MSUPo) 4400 ,,Ustugi wykonania uzgodnionych
procedur dotyczgcych informacji finansowych” nalezy odczytywaé¢ w kontekscie ,,Przedmowy do
dokumentow miedzynarodowych standardow kontroli jakosci, badania, przeglgdu, innych ustug
atestacyjnych i pokrewnych”
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Wprowadzenie

1.

Celem niniejszego Miedzynarodowego Standardu Ustug Pokrewnych (MSUPo) jest ustalenie
standarddw 1 dostarczenie wytycznych dotyczacych obowiazkéw zawodowych biegtego
rewidenta' w przypadku podjecia si¢ wykonania ustugi uzgodnionych procedur dotyczacych
informacji finansowych oraz formy i tresci raportu sporzadzanego przez biegltego rewidenta
w zwiazku z takg ustuga

Niniejszy standard jest ukierunkowany na ustugi dotyczace informacji finansowych. Moze on
jednak dostarcza¢ uzytecznych wytycznych dla ustug dotyczacych informacji niefinansowych,
pod warunkiem, ze biegly rewident posiada odpowiednig wiedz¢ na temat zagadnienia bedacego
przedmiotem zlecenia oraz istnieja racjonalne kryteria, na ktérych beda oparte ustalenia.
Wytyczne zawarte w Miedzynarodowych Standardach Badania (MSB) moga by¢ przydatne
bieglemu rewidentowi przy stosowaniu niniejszego standardu.

Ustuga wykonania uzgodnionych procedur moze angazowac bieglego rewidenta w wykonanie
pewnych procedur dotyczacych pojedynczych pozycji danych finansowych (na przyktad
zobowigzan, naleznosci, zakupéw od stron powigzanych oraz sprzedazy i wynikdw segmentu
jednostki), sktadnika sprawozdania finansowego (na przyktad bilansu) lub pelnego sprawozdania
finansowego.

Cel ustugi uzgodnionych procedur

4.

Celem ustugi uzgodnionych procedur dla bieglego rewidenta jest przeprowadzenie
procedur o charakterze badania, ktore zostaly uzgodnione przez bieglego rewidenta,
jednostke oraz odpowiednie strony trzecie oraz sporzadzenie raportu dotyczacego
faktycznych ustalen.

Poniewaz biegty rewident dostarcza jedynie raport z faktycznych ustalen uzgodnionych procedur,
nie jest wyrazane zadne zapewnienie. Zamiast tego, uzytkownicy raportu sami oceniaja procedury
i ustalenia zawarte w raporcie biegltego rewidenta i wyciagaja wlasne wnioski z pracy biegtego
rewidenta.

Raport jest ograniczony dla tych stron, ktére uzgodnity wykonanie procedur, poniewaz inni — nie
bedac §wiadomi powodéw wykonania procedur — mogg btednie zinterpretowaé wyniki.

Ogolne zasady ustug uzgodnionych procedur

7.

Biegly rewident powinien przestrzegaé Kodeksu etyki zawodowych ksiegowych wydanego
przez Rade Miedzynarodowych Standardow Etycznych dla Ksiegowych (Kodeks IESBA).
Zasadami etyki rzadzacymi obowigzkami zawodowymi bieglego rewidenta dla tego rodzaju ustug

sq:
(a) uczciwosc,

(b)  obiektywizm,

(c) zawodowe kompetencje i nalezyta staranno$¢,

(d) zachowanie poufnosci,

Termin ,biegly rewident” stosuje si¢ w treSci dokumentéw Rady Migdzynarodowych Standardéw Badania i Ustug
Atestacyjnych zaréwno przy opisywaniu badania, przegladu, innych ustug atestacyjnych, jak i ushug pokrewnych, ktére
moga zosta¢ wykonane. Zamierzeniem takiego odwotania nie jest wywolanie skutku, aby osoba wykonujaca przeglad, inne
ustugi atestacyjne lub ustugi pokrewne musiata by¢ bieglym rewidentem badajacym sprawozdanie finansowe jednostki.
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(e) profesjonalne postepowanie oraz
(f)  standardy techniczne.

Dla ustug uzgodnionych procedur, niezalezno$¢ nie jest wymaganiem, jednak warunki lub cele
zlecenia lub standardy krajowe moga wymagac¢ od bieglego rewidenta przestrzegania wymogéw
niezalezno$ci wynikajacych z Kodeksu IESBA. Jezeli biegly rewident nie jest niezalezny,
oswiadczenie o tym fakcie powinno zosta¢ zawarte w raporcie z faktycznych ustalen.

8. Biegly rewident powinien wykonywac¢ ustuge uzgodnionych procedur zgodnie z niniejszym
standardem oraz warunkami zlecenia.

Okres$lenie warunkow zlecenia

9. Biegly rewident powinien zapewni¢, aby przedstawiciele jednostki oraz zazwyczaj, inne
okreslone strony, ktoére otrzymaja kopie raportu z faktycznych ustalen, jasno rozumialy
uzgodnione procedury oraz warunki zlecenia. Nastepujace kwestie wymagaja uzgodnienia:

. rodzaj ustugi, w tym fakt, ze wykonane procedury nie stanowig badania ani przegladu,
a zatem nie zostanie wyrazone zadne zapewnienie,

. okreslony cel ustugi,

. identyfikacja informacji finansowych, do ktérych zostang zastosowane uzgodnione
procedury,

. rodzaj, rozlozenie w czasie i zakres szczeg6towych procedur, ktére zostang zastosowane,

. przewidywana forma raportu z faktycznych ustalen,

. ograniczenia udostepniania raportu z faktycznych ustalen; jezeli takie ograniczenie bytoby

w sprzeczno$ci z wymogami prawnymi, o ile takie istnieja, to biegly rewident nie powinien
zaakceptowac zlecenia.

10. W pewnych okolicznosciach, na przyktad, gdy procedury zostaly uzgodnione pomigdzy organem
regulacyjnym, przedstawicielami branzy oraz przedstawicielami zawodu ksigegowych, biegly
rewident moze nie by¢ w stanie oméwi¢ procedur ze wszystkimi stronami, ktore otrzymaja raport.
W takich przypadkach biegly rewident moze rozwazy¢, na przyktad, oméwienie procedur, ktére
zostang zastosowane, z odpowiednimi przedstawicielami zaangazowanych stron, przejrzenie
stosownej korespondencji od takich stron lub przestanie im projektu rodzaju raportu, ktdry
zostanie wydany.

11. Zaréwno w interesie klienta, jak i bieglego rewidenta lezy, aby bieglty rewident przestat list
intencyjny okreslajacy kluczowe warunki powotania. List intencyjny potwierdza akceptacje przez
bieglego rewidenta powotania i pomaga unikna¢ nieporozumien dotyczacych takich kwestii, jak
cele 1 zakres zlecenia, zakres obowigzkéw bieglego rewidenta oraz forma raportéw, ktére maja
zosta¢ wydane.

12. Kwestie, ktére bylyby zawarte w li§cie intencyjnym, obejmuja nastepujace:
. wykaz procedur, ktére zostang wykonane jako uzgodnione pomi¢dzy stronami,

. stwierdzenie, ze udost¢pnienie raportu z faktycznych ustalef bedzie ograniczone do
okreslonych stron, ktore uzgodnity procedury, ktére zostang wykonane.

Ponadto biegly rewident moze rozwazy¢ zataczenie do listu intencyjnego projektu rodzaju raportu
z faktycznych ustalen, ktéry zostanie wydany. Przykfad listu intencyjnego znajduje si¢
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w Zataczniku 1 do niniejszego standardu.
Planowanie
13. Biegly rewident powinien tak zaplanowac prace, aby usluga zostata wykonana efektywnie.
Dokumentacja

14. Biegly rewident powinien udokumentowaé¢ zagadnienia, ktore sa wazne dla dostarczenia
dowodéw uzasadniajacych raport z faktycznych ustalen oraz dowodoéw, ze ustuga zostala
wykonana zgodnie z niniejszym standardem oraz warunkami zlecenia.

Procedury i dowody

15. Biegly rewident powinien przeprowadzi¢ uzgodnione procedury i wykorzysta¢ uzyskane
dowody jako podstawe dla raportu z faktycznych ustalen.

16.  Procedury zastosowane w trakcie zlecenia wykonania uzgodnionych procedur, moga obejmowac:

. zapytania i analize,
. ponowne przeliczenie, poréwnanie i inne sprawdzenia doktadnosci obliczen,
. obserwacje,

. inspekcje,

. uzyskanie potwierdzen.

Zatacznik 2 do niniejszego standardu stanowi przyktad raportu zawierajacego przedstawienie wykazu
procedur, ktére moga zosta¢ wykorzystane jako element typowej ustugi uzgodnionych procedur.

Sprawozdawczo$¢

17.  Raport z ustugi uzgodnionych procedur powinien opisywaé cel oraz uzgodnione procedury
zlecenia wystarczajgco szczegélowo, aby umozliwi¢ czytelnikowi zrozumienie rodzaju
i zakresu wykonanej pracy.

18. Raport z faktycznych ustalen powinien zawiera¢:
(a) tytul,

(b) adresata (zazwyczaj Kklient, ktory zlecil bieglemu rewidentowi wykonanie
uzgodnionych procedur),

(¢) identyfikacje okreslonych informacji finansowych i niefinansowych, do ktérych
zastosowano uzgodnione procedury,

(d) oswiadczenie, ze wykonane procedury byly tymi uzgodnionymi z odbiorca,

(e) oswiadczenie, ze ustuge wykonano zgodnie z Mi¢dzynarodowym Standardem Ustug
Pokrewnych majacym zastosowanie do ustug uzgodnionych procedur lub zgodnie ze
stosownymi standardami krajowymi lub praktyka,

(f)  gdy jest to stosowne, oswiadczenie, Ze biegly rewident nie jest niezalezny od jednostki,
(g) identyfikacje celu, dla ktérego uzgodnione procedury zostaly wykonane,

(h) liste szczegbétowych wykonanych procedur,
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o)

@

(9]

)

(m)

(n)

(0)
(p)

opis faktycznych ustalen bieglego rewidenta, w tym wystarczajacych szczegétow
wykrytych bledéw i odchylen,

oswiadczenie, Ze wykonane procedury nie stanowig badania ani przegladu, a zatem,
Zadne zapewnienie nie jest wyrazane,

oswiadczenie, ze gdyby biegly rewident wykonal dodatkowe procedury, badanie lub
przeglad, to inne kwestie moglyby zosta¢ ujawnione, ktére zostatyby opisane
W raporcie,

oswiadczenie, Ze raport jest ograniczony dla tych stron, ktére uzgodnily procedury,
ktore zostana wykonane,

oswiadczenie (gdy ma to zastosowanie), Ze raport dotyczy tylko okreslonych
elementéw, kont, pozycji lub informacji finansowych i niefinansowych, a nie
rozszerza si¢ na sprawozdanie finansowe jednostki brane jako calos¢,

date raportu,
adres bieglego rewidenta oraz

podpis bieglego rewidenta.

Zatacznik 2 do niniejszego standardu zawiera przyktad raportu z faktycznych ustalen, wydanego

w zwiazku ze zleceniem wykonania uzgodnionych procedur dotyczacych informacji finansowych.

Perspektywa sektora publicznego

1. Raport dla ustugi w sektorze publicznym moze nie by¢ ograniczony wytgcznie dla tych stron, ktore

uzgodnity procedury, ktore majq zostac¢ przeprowadzone, lecz moze by¢ udostgpniony takze

szerszej grupie jednostek lub osob (na przyktad dochodzenie parlamentarne dotyczgce okreslonej

Jjednostki publicznej lub resortu administracji rzgdowej).

2. Nalezy takze zauwazyé, ze powotania na rzecz sektora publicznego rozniq sig znaczgco i nalezy

uwaznie odrozni¢ ustugi bedqgce rzeczywiscie ,,uzgodnionymi procedurami” od ustug, ktore

wedtug oczekiwan majg by¢ badaniami informacji finansowych, takie jak raporty z dziatalnosci.
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Zatgcznik 1
Przykladowy list intencyjny dla ustugi uzgodnionych procedur

Ponizszy list intencyjny moze by¢ wykorzystany jako wytyczne w powigzaniu z paragrafem
9 niniejszego standardu i w zamierzeniu nie stanowi standardowego listu. List intencyjny powinien
zosta¢ zmieniony zgodnie z indywidualnymi wymogami i okoliczno$ciami.

Do Zarzadu lub innych odpowiednich przedstawicieli klienta, ktdrzy zaangazowali bieglego rewidenta.

Niniejszy list potwierdza nasze zrozumienie warunkoéw i celdw naszego zlecenia oraz rodzaju
i ograniczen ustug, ktére wykonamy. Nasza ustuga zostanie wykonana zgodnie z Miedzynarodowym
Standardem Ustug Pokrewnych (lub odwota¢ si¢ do stosownych krajowych standardéw lub praktyki),
majgcym zastosowanie do ustug uzgodnionych procedur i wskazemy to w naszym raporcie.

UzgodniliSmy wykonanie nastepujacych procedur i przedstawienie w raporcie faktycznych ustalen
wynikajacych z naszej pracy:

(opisz rodzaj, czas przeprowadzenia i zakres procedur, ktére zostang wykonane, w tym szczegdllne
odwotanie, gdy ma to zastosowanie, do tozsamosci dokumentow i zapisow, ktére zostang przeczytane,
0s6b, z ktoérymi zostanie nawigzany kontakt, oraz stron, od ktérych zostang uzyskane potwierdzenia).

Procedury, ktére wykonamy, sa wylacznie w celu pomocy Panstwu w (podaj cel). Nasz raport nie jest
przeznaczony do wykorzystania w zadnym innym celu i jest wytacznie dla Pafstwa informacji.

Procedury, ktére wykonamy, nie beda stanowily badania ani przegladu dokonanego zgodnie
z Migdzynarodowymi Standardami Badania lub Miedzynarodowymi Standardami Ustug Przegladu (lub
odwota¢ si¢ do stosownych krajowych standardéw lub praktyki), a zatem Zadne zapewnienie nie
zostanie wyrazone.

Oczekujemy petnej wsp6tpracy z Pafistwa pracownikami i ufamy, ze udostepnig nam wszelkie zapisy,
dokumentacje oraz inne informacje, o ktére zwrécimy si¢ w zwigzku z nasza ustuga.

Nasze wynagrodzenie, ktére bedzie fakturowane zgodnie z postgpem prac, jest oparte na ilosci czasu
wymaganej przez osoby przypisane do ustugi i wydatkach gotéwkowych. Poszczegdlne stawki
godzinowe s3 zréznicowane zgodnie z towarzyszacym poziomem odpowiedzialno$ci oraz wymaganymi
umiejetnosciami i doSwiadczeniem.

Prosimy o podpisanie i zwrot zataczonej kopii niniejszego listu jako potwierdzenia, Ze jest on zgodny
z Panstwa zrozumieniem warunkéw ustugi, w tym specyficznych procedur, ktérych wykonanie
uzgodnilisSmy.

XYZ 1 spétka
Potwierdzenie w imieniu sp6tki ABC przez

(podpis)

Nazwisko i tytut
Data
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Zatgcznik 2
Przyklad raportu z faktycznych ustalen dotyczacych zobowiazan

RAPORT Z FAKTYCZNYCH USTALEN
Do (0s6b, ktére zaangazowaly bieglego rewidenta)

Wykonali$my uzgodnione z Panstwem i ponizej wymienione procedury w odniesieniu do zobowigzan

spotki ABC, na dzien (data), zestawionymi w zataczonych wykazach (nieprzedstawione w niniejszym

przyktadzie). Ustuge t¢ wykonaliSmy zgodnie z Migdzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych

(lub odwota¢ sie¢ do stosownych krajowych standardéw lub praktyki), majacym zastosowanie do ustug

uzgodnionych procedur. Procedury zostalty wykonane wylacznie w celu pomocy Panstwu przy ocenie

prawidtowosci zobowigzan i zostaly podsumowane ponizej:

1. UzyskaliSmy i sprawdziliSmy, przygotowane przez spotke ABC, zestawienie obrotéw i sald
zobowigzan na dzien (data) i poréwnalismy sume z saldem na powigzanym koncie ksiegi gléwne;.

2. Poréwnalismy zataczony wykaz (nieprzedstawiony w niniejszym przykladzie) gtéwnych
dostawcow i kwot dluznych na dzien (data) z powigzanymi nazwami i kwotami w zestawieniu
obrotéw i sald.

3. UzyskaliSmy o$wiadczenia dostawcow lub poprosiliSmy dostawcéw o potwierdzenie kwot
dtuznych na dzien (data).

4. Poréwnali$my takie o§wiadczenia lub potwierdzenia z kwotami, o ktérych mowa w punkcie 2.
Dla kwot, ktére si¢ nie zgadzaly, uzyskaliSmy uzgodnienia od spétki ABC. Dla uzyskanych
uzgodnien zidentyfikowaliSmy 1 sporzadziliSmy wykaz niezaplaconych faktur, faktur
korygujacych i niezrealizowanych czekéw o wartoSciach przekraczajacych kwote xxx.
ZebraliSmy i sprawdziliSmy takie faktury i faktury korygujace otrzymane w pdzniejszym terminie
oraz czeki zaplacone w pdzniejszym terminie i upewnili§my si¢, ze faktycznie powinny one
zosta¢ wykazane jako niezrealizowane w uzgodnieniach.

5. Nasze ustalenia przedstawiamy ponizej:

a) w odniesieniu do punktu 1 stwierdzili§my, ze zestawienie jest prawidlowe i tagczna kwota
jest zgodna,

b)  w odniesieniu do punktu 2 stwierdzili$my, ze poréwnywane kwoty s3 zgodne,

c) w odniesieniu do punktu 3 stwierdziliSmy, ze byly oswiadczenia dostawcéw dla wszystkich
takich dostawcow,

d)  wodniesieniu do punktu 4 stwierdzili$my, ze kwoty byly zgodne, a w odniesieniu do kwot,
ktoére si¢ nie zgadzaty, stwierdziliSmy, ze spétka ABC sporzadzita uzgodnienia oraz, ze
faktury korygujace, faktury i niezrealizowane czeki powyzej xxx zostalty odpowiednio
zestawione jako pozycje uzgadniajace, z nastepujacymi wyjatkami:

(uszczegbtowi¢ wyjatki).

Poniewaz powyzsze procedury nie stanowia ani badania, ani przegladu dokonanego zgodnie
z Migdzynarodowymi Standardami Badania lub Miedzynarodowymi Standardami Ustug Przegladu (lub
stosownymi krajowymi standardami lub praktyka), nie wyrazamy zadnego zapewnienia dotyczacego
zobowigzan na dzien (data).

GdybySmy wykonali dodatkowe procedury lub wykonali badanie lub przeglad sprawozdania
finansowego zgodnie z Migedzynarodowymi Standardami Badania lub Miedzynarodowymi Standardami
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Ustug Przegladu (lub stosownymi krajowymi standardami lub praktyka), inne kwestie mogtyby zwréci¢
naszg uwagge, o ktérych zostaliby Panstwo poinformowani.

Nasz raport jest wytgcznie dla celu okreslonego w paragrafie pierwszym niniejszego raportu i dla Pahstwa
informacji i nie powinien by¢ wykorzystywany dla zadnego innego celu, ani udostepniany zadnym innym
stronom. Niniejszy raport dotyczy wylacznie kont i pozycji wyszczegdlnionych powyzej i nie rozszerza
si¢ na jakiekolwiek sprawozdanie finansowe spétki ABC rozpatrywane jako cato$¢.

BIEGLY REWIDENT
Data
Adres

Niniejszy Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400 Ustfugi wykonania uzgodnionych procedur
dotyczacych informacji finansowych
uchwalony przez International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB), opublikowany przez International
Federation of Accountants (IFAC) w grudniu 2016 r. w jezyku angielskim, zostat przettumaczony na jezyk polski przez
Polska Izbe Biegtych Rewidentoéw w kwietniu 2019 r. i jest powielany za zgoda IFAC.

Proces ttumaczenia Miedzynarodowych Standardow Ustug Pokrewnych byt rozwazony przez IFAC i ttumaczenie
zostato przeprowadzone zgodnie z ,,Policy Statement - Policy for Translating Publications of the International
Federation of Accountants”.

Zatwierdzonym tekstem wszystkich Migdzynarodowych Standardéw Ustug Pokrewnych jest tekst opublikowany przez
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