PIBR

Polska Izba Biegtych
Rewidentow Biegtych Rewidentéw

Krajowa Rada

UCHWALA NR 2106/39/2018 )
KRAJOWEJ RADY BIEGLYCH REWIDENTOW

z dnia 10 kwietnia 2018 r.

w sprawie sposobu dokumentowania praktyki i aplikacji oraz spelnienia wymogu
posiadania doswiadczenia zawodowego przez kandydatéw na bieglych rewidentow

Na podstawie art. 16 ust. 7 pkt 9 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. poz.1089, z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”, uchwala sig, co nastepuje:

§ 1.1. Kandydat na bieglego rewidenta odbywajacy praktyke w zakresie rachunkowosci
obowigzany jest na biezgco prowadzi¢ dziennik praktyki wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Po zakonczeniu praktyki kandydat na bieglego rewidenta przekazuje do Komisji
Egzaminacyjnej dziennik praktyki wraz z wnioskiem o stwierdzenie jej odbycia wedlug

wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 2.1. Kandydat na biegtego rewidenta odbywajacy aplikacje obowiazany jest na biezgco
prowadzi¢ dziennik aplikacji wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszej
uchwaty.

2. Oswiadczenie o wyniku odbytej przez kandydata na bieglego rewidenta aplikacji
wydaje firma audytorska, w ktorej odbyla si¢ aplikacja; wzor o§wiadczenia okresla zatgcznik
nr 4 do niniejszej uchwaty.

3. Po zakonczeniu aplikacji kandydat na biegltego rewidenta przekazuje do Komisji
Egzaminacyjnej dziennik aplikacji, o ktérym mowa w ust. 1, zaopiniowany przez bieglego
rewidenta kierujgcego aplikacja, oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, wraz
z wnioskiem o stwierdzenie odbycia aplikacji; wzoér wniosku okreSla zalacznik nr 5

do niniejszej uchwaty.
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§ 3.1. Kandydat na biegtego rewidenta ubiegajacy si¢ o potwierdzenie spelnienia
warunku posiadania doswiadczenia zawodowego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 1
ustawy, przedstawia oswiadczenie o posiadaniu wiedzy iumiejetnosci wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 6 do niniejszej uchwaty.

2. Do o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, kandydat na bieglego rewidenta zatacza
zestawienie wykonanych czynno$ci potwierdzajacych nabyte umiej¢tnosci wedtug wzoru

okreslonego w zataczniku nr 7 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwala Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw Nr 2639/49a/2014
z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie zasad dokumentowania praktyki i aplikacji oraz spelnienia

wymogu posiadania do§wiadczenia zawodowego przez kandydatéw na bieglych rewidentow.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Komisj¢ Nadzoru

Audytowego w trybie przepiséw art. 102 ustawy.

W porozumieniu:

Przewodniczaca Prezes
Komisji Egzaminacyjne;j Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw
Anna Karmanska Krzysztof Burnos
) )
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Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr 2106/39/2018
Krajowej Rady Bieglych Rewidentow
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

DZIENNIK PRAKTYKI
W ZAKRESIE RACHUNKOWOSCI

L. INFORMACJE OGOLNE

1. Dane osobowe kandydata na biegtego rewidenta:
1.1. Imi¢ i NAZWISKO ....vvveeiiiiieciie e
1.2. PESEL!

1.3. Numer ewidencyjny.......c.ocooeeieveineineitinncnnennn.

2. Dane identyfikujace jednostke, w ktorej odbyta sie praktyka:
2.1. Nazwa jednostKi ......cccceeveirviiniininiiiieieeeecceecee,
2.2, Adres JednostKi ......ccccecuervierniienienieneeneeeee e

3. Podstawa formalna odbywania praktyki (rodzaj umowy, w przypadku umowy o prace takze
wymiar?, data podpisania)

4. Kierujacy praktyka:
4.1. Imi€ 1 NAZWISKO ..cveiriiiiiiiiiiiiiinicnecriceecececece e
4.2. Stanowisko/funkcja ......coceeveeiiiiiiiniiiiiee,

I1. OPIS PRZEBIEGU PRAKTYKI W ZAKRESIE RACHUNKOWOSCI

(dziennik nalezy opracowac w formie tabelarycznej wedtug nastgpujgcego wzoru)

Okres* | Opis czynno$ci wykonywanych podczas Nazwa Liczba Podpis Uwagi
praktyki podmiotu** | godzin*** | kierujacego | Kkierujacego
praktyka praktyka
1 2 3 4 5 6

* Okres, dla ktérego dokonuje si¢ opisu wykonywanych czynnosci nie powinien by¢ dtuzszy niz jeden miesiac.
** Nalezy poda¢ nazwe¢ podmiotu, na rzecz ktérego wykonywane byty opisywane czynnosci.
**%* Nalezy poda¢ liczbg godzin przeznaczonych na dang czynnos$¢.

III. POTWIERDZENIE ODBYCIA PRAKTYKI W ZAKRESIE RACHUNKOWOSCI

Piecze¢ firmowa jednostki
lub nazwa i adres

Potwierdza si¢ odbycie praktyki w zakresie rachunkowo$ci, przez.....................cccenn
w okresie od dnia do dnia pod kierunkiem.........cccooiriiiiiininniiiniienenn

(miejscowos¢ i data)

(imig i nazwisko oraz podpis osoby
reprezentujqcej jednostke)

T'w przypadku osoby, ktdra nie ma nadanego numeru PESEL numer i rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

2 Zgodnie z § 21 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie postgpowania kwalifikacyjnego na
biegtych rewidentéw (Dz. U. poz. 2396) wymiar czasu praktyki nie moze by¢ mniejszy niz pét etatu.



Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr 2106/39/2018
Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

WZOR WNIOSKU O STWIERDZENIE ODBYCIA PRAKTYKI

KANDYDAT NA BIEGLEGO REWIDENTA

(nr ewidencyjny)

KOMISJA EGZAMINACYJINA
al. Jana Pawta II 80
00-175 Warszawa

Niniejszym informuj¢, ze odbylem/tam praktyke w zakresie rachunkowosci w okresie od dnia
........................... do dnia ......cceceeeeee.. W jednostce  dzialajacej pod  firma
................................................................................. zgodnie z zawiadomieniem o jej rozpoczeciu,
przekazanym Komisji Egzaminacyjnej w dniu ........ccceeeeneeneen.

Na dowdd odbycia praktyki i zrealizowania obowigzujacego programu przedktadam
potwierdzony dziennik praktyki.

Prosze o stwierdzenie odbycia praktyki jako spetnienia warunku okre§lonego w art. 4 ust. 2 pkt 5
lit. a ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze

publicznym (Dz. U. poz.1089 z p6zn. zm.).

(miejscowosé i data) (podpis kandydata)



Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr 2106/39/2018
Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

DZIENNIK APLIKACJI

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Dane osobowe aplikanta:
1.1. Imig 1 nAZWISKO .....oovviiiiiiiiiiic e

1.2. PESEL?

2. Dane identyfikujace firme¢ audytorska, w ktérej odbyta sie aplikacja

Data

Nazwa i adres firmy audytorskiej oraz numer wpisu na liste firm

audytorskich rozpoczecia zakonczenia

aplikacji aplikacji

3. Podstawa formalna odbywania aplikacji (rodzaj umowy, w przypadku umowy o pracg takze
wymiar?, data podpisania)

4. Kierownik aplikacji — biegty rewident:
4.1. Imi€ i NAZWISKO ..eeveveeeiieeiieeieecviee e

4.2. Nr w rejestrze bieglych rewidentow ...........ccccceeee.

I1. OPIS PRZEBIEGU APLIKACJI

(dziennik nalezy opracowac w formie tabelarycznej wedtug nastgpujgcego wzoru)

OKkres* Wyszczegolnienie wykonanych czynnosci Nazwa Liczba Podpis Uwagi
podmiotu** godzin*** | Kkierownika | kierownika
aplikacji aplikacji
1 2 3 4 5 6

* Okres, dla ktérego dokonuje si¢ opisu wykonywanych czynnos$ci nie powinien by¢ dtuzszy niz kwartat.

** Nalezy poda¢ nazwg¢ podmiotu, ktérego sprawozdanie finansowe podlegato badaniu, lub w odniesieniu do ktérego
wykonywane byty czynnosci objgte programem aplikacji.

*#* Nalezy poda¢ liczbg godzin przeznaczonych na dang czynnosc¢.

3w przypadku osoby, ktéra nie ma nadanego numeru PESEL numer i rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
4 Zgodnie z § 28 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie postgpowania kwalifikacyjnego na
biegtych rewidentéw (Dz. U. poz. 2396) wymiar czasu aplikacji nie moze by¢ mniejszy niz pét etatu.




III. DODATKOWE INFORMACJE

Informacje mogq dotyczy¢ udziatu aplikanta w okresie odbywania aplikacji w zorganizowanych
formach doskonalenia zawodowego Ilub pozyskania umiejetnosci zawodowych, innych niz objete
programem aplikacji (informacje nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej wedtug nastepujgcego
wzoru).

Tematyka szkolenia (tytut kursu, seminarium, itp.) . .
L L . Organizator szkolenia
lub rodzaj umiejetnosci zawodowe] . . L .
Lp. . . Liczba godzin lub kierujacy innymi
(np. opracowywanie ekspertyzy, sporzadzanie S
S . czynnoS$ciami
wyceny przedsigbiorstwa, itp.)
1 2 3 4
(miejscowos¢ i data) (podpis aplikanta)

IV. OPINIA BIEGLEGO REWIDENTA KIERUJACEGO APLIKACJA

Opinia powinna zawiera¢ oceng przebiegu aplikacji oraz stwierdzenie zrealizowania jej programu
i osiggniecia celu. Opinia moze mie¢ nastepujgcq forme:

Stwierdzam, ze program aplikacji zostal zrealizowany i cel aplikacji osiggniety; kandydat na
biegtego rewidenta nabyt umiejetnosci wymagane od biegtego rewidenta, zwtaszcza w zakresie:
- rozpoznawania ryzyka badania i opracowania strategii i planu badania,
- wyboru i stosowania wtasciwych metod i technik w procesie badania sprawozdan finansowych,
w tym réwniez w srodowisku informatycznym,
- opracowywania akt badania sprawozdan finansowych, w tym dokumentacji badania,
i sprawozdania z badania,
- wspdtpracy z przedstawicielami jednostek w toku wykonywania zadan biegltego rewidenta.

(miejscowos¢ i data) (podpis kierownika aplikacji)




Zatacznik nr 4 do uchwaty Nr 2106/39/2018
Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

OSWIADCZENIE O WYNIKU ODBYCIA APLIKACJI

(imig, nazwisko i data urodzenia aplikanta)

nr ewidencyjny........c..ceeeiuennnn..

(imig, nazwisko i numer w rejestrze biegltych rewidentow)
po zapoznaniu si¢ z dziennikiem aplikacji opracowanym przez aplikanta i opinig kierownika aplikacji
oraz na podstawie spostrzezen z przebiegu aplikacji i wgladu w jej rezultaty

uznaj¢/uznajemy* aplikacje za odbyta z wynikiem pozytywnym, zgodnie z wymogami okreslonymi
obowigzujacymi przepisami prawa.

(podpisy osob reprezentujgcych firme audytorskq)

(miejscowosc¢ i data)

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do uchwaty Nr 2106/39/2018
Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

WZOR WNIOSKU O STWIERDZENIE ODBYCIA APLIKACJI

KANDYDAT NA BIEGEEGO REWIDENTA

(nr ewidencyjny)

KOMISJA EGZAMINACYIJINA
al. Jana Pawta II 80
00-175 Warszawa

Na podstawie przedtozonych dokumentow:

1) dziennika aplikacji, ktéra odbytem/tam w okresie od dnia ........................... do dnia
............................................. w firmie audytorskiej, dziatajacej pod
FITMG. e e zgodnie z zawiadomieniem
0 jej rozpoczeciu przekazanym Komisji Egzaminacyjnej w dniu ................. , Zaopiniowanego przez

bieglego rewidenta kierujacego aplikacja;

2) oswiadczenia o wyniku odbycia aplikacji z dnia ...............c firmy audytorskiej
wymienionej w pkt 1,

wnosze o stwierdzenie przez Komisj¢ Egzaminacyjng odbycia aplikacji jako spetnienia warunku
okreslonego w art. 4 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach

audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. poz. 1089 z p6zn. zm.).

(miejscowos¢ i data) (podpis kandydata)



Zatacznik nr 6 do uchwaty Nr 2106/39/2018
Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

WZOR OSWIADCZENIA KANDYDATA
NA BIEGLEGO REWIDENTA

(nr ewidencyjny)

KOMISJA EGZAMINACYJNA
al. Jana Pawta II 80
00-175 Warszawa

Niniejszym o§wiadczam, ze spelniam warunek, o ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U.
poz. 1089 zpdzn. zm.), tj. posiadam co najmniej 15-letnie do$§wiadczenie zawodowe (zdobyte
w zwigzku z wykonywanym zawodem/prowadzong dziatalno$cia/zajmowanym stanowiskiem),
w zwigzku z czym posiadam wiedze¢ 1 umiejetnoSci wymagane od bieglych rewidentéw

w zakresie:

1) wymaganym dla odbycia praktyki oraz przygotowania sprawozdania finansowego, ktére byto poddane
badaniu przez bieglego rewidenta,
2) prawa i finanséw w obszarach zwigzanych z rachunkowoscig,

3) rewizji finansowej w zakresie nabycia umiejetnosci wymaganych od biegtych rewidentéw,

a w szczegdlnosci w zakresie:

1) samodzielnego wykonywania czynnosci zwigzanych z prowadzeniem ksiag
rachunkowych, w szczegd6lnosci polegajacych na:
a) otwieraniu ksigg rachunkowych,
b) sprawdzaniu dowodéw zrédiowych i1 ksiggowych przed wprowadzeniem do ksiag
rachunkowych,
c) kwalifikowaniu, dekretowaniu 1 wprowadzaniu do ksiag rachunkowych operacji

gospodarczych zgodnie z art. 23 ustawy o rachunkowosci



2)
3)

4)

5)

6)

7

d) sporzadzeniu dokumentéw i deklaracji wymaganych przez ZUS, GUS i urzad
skarbowy, w tym ustalaniu zobowigzan i naleznosci podatkowych,

e) wykonywaniu czynnosci poprzedzajacych sporzadzenie sprawozdania finansowego,
w szczegoOlnosci inwentaryzacji i wyceny aktywow i pasywow,

f) sporzadzaniu rocznego sprawozdania finansowego,

g) zamknigciu ksigg rachunkowych.

obstugi komputerowego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych;

opracowywania dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, zgodnie z art. 10 ustawy

rachunkowosci oraz innych wewngtrznych uregulowan w zakresie kontroli wewnetrznej

1 rachunkowosci;

dzialan zapewniajacych sprawng realizacj¢ badania sprawozdania finansowego;

oceny i uznawania nieprawidlowosci w sprawozdaniu finansowym zidentyfikowanych

przez kluczowego bieglego rewidenta podczas wykonywania procedur badania;

finans6w 1 stosowania prawa w obszarach zwigzanych z rachunkowoscig — w zwigzku

z prowadzong dziatalnoScia, wykonywanym zawodem lub zajmowanym stanowiskiem

pracy;

wykonywania czynnosci biegtego rewidenta, zwigzanych w szczegdlnosci z:

a) rozpoznaniem ryzyka badania,

b) opracowaniem strategii i planu badania,

¢) doborem metod i préb do badania,

d) analizg sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego,

e) badaniem przestrzegania przepisOw prawa.

W zalaczeniu przekazuje:

1) zestawienie wykonywanych czynnoS$ci potwierdzajacych nabyte umiej¢tnosci,

2) oryginaly lub urzedowo poswiadczone kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie do$wiadczenia

zawodowego na podstawie stosunku pracy w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz pél etatu, odptatnej

umowy cywilnoprawnej, umowy sp6iki lub prowadzenia wtasnej dziatalnosci,

3) dowdd uiszczenia oplaty.

(miejscowos¢ i data) (podpis kandydata)



Zatacznik nr 7 do uchwaty Nr
2106/39/2018

Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

ZESTAWIENIE WYKONYWANYCH CZYNNOSCI POTWIERDZAJACYCH NABYTE UMIEJETNOSCI

Lp WYKONYWANE CZYNNOSCI NAZWY INFORMACJE DOKUMENT
JEDNOSTEK SZCZEGOLOWE POTWIERDZAJACY*
Okres Forma
zatrudnienia zatrudnienia
1 2 3 4 5 6
1 Samodzielne wykonywanie czynnos$ci zwigzanych

z prowadzeniem ksiag rachunkowych, w szczegdélnos$ci

polegajacych na:

a) otwieraniu ksigg rachunkowych,

b) sprawdzaniu dowoddéw zrédlowych i ksiggowych przed
wprowadzeniem do ksiag rachunkowych,

¢) kwalifikowaniu, dekretowaniu i wprowadzaniu do ksiag
rachunkowych operacji gospodarczych,

d) sporzadzeniu dokumentéw i deklaracji wymaganych przez
ZUS, GUS i urzad skarbowy, w tym ustalaniu zobowigzan
i naleznos$ci podatkowych,

e) wykonywaniu czynno$ci poprzedzajacych sporzadzenie




sprawozdania finansowego, w szczegdlno$ci inwentaryzacji
1 wyceny aktywow 1 pasywow,
f) sporzadzaniu rocznego sprawozdania finansowego,

g) zamknieciu ksigg rachunkowych.

Okres Nazwa
zatrudnienia systemu
Obstuga komputerowego systemu prowadzenia ksigg
rachunkowych (prosz¢ poda¢ nazwe(y) systemu(éw))
OKres Forma
zatrudnienia zatrudnienia
Opracowywanie dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci oraz innych wewnetrznych uregulowan
w zakresie kontroli wewnetrznej i rachunkowosci
Nazwa Nazwa firmy
jednostki, audytorskiej
ktorej
sprawozdanie
finansowe
podlegato
badaniu

Udziat w spotkaniach bieglego rewidenta wykonujacego

zlecenia badania sprawozdania finansowego; ocena




1 uznawanie nieprawidtowosci w sprawozdaniu finansowym
zidentyfikowanych przez bieglego rewidenta podczas

wykonywania procedur badania

Okres Nabyte
zatrudnienia umiejetnosci
z zakresu
prawa

i finansow

5. | Wykorzystanie wiedzy z zakresu prawa i finanséw
w obszarach zwigzanych z rachunkowoscia

OKkres Forma
zatrudnienia zatrudnienia

6. | Wykonywanie czynnosci biegtego rewidenta, zwigzanych
w szczegOlnosci z:

a) rozpoznaniem ryzyka badania,

b) opracowaniem strategii i planu badania,

¢) doborem metod i préb do badania,

d) analizg sytuacji majatkowej, finansowej i dochodowe;j,
e) badaniem przestrzegania przepisOw prawa.

*Dokumentem potwierdzajgcym moze by¢ np. $wiadectwo pracy, o$wiadczenie pracodawcy o zakresie wykonywanych obowigzkéw i zdobytych

umiejetnosciach. W przypadku stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej zestawienie to powinno by¢ potwierdzone przez kierownika jednostki, o ktorym mowa w art.
3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z pézn. zm.).




